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                       4 November 2024 

 

 

Kepada 

 

SAUDARA NASSRUL HAKIM MAT JANI 

 

 

 

 

Saudara 

 

PENERIMAAN SURAT PERLETAKAN JAWATAN  

  

Dengan hormatnya, perkara di atas adalah dirujuk. 

 

Kami ingin mengesahkan penerimaan surat perletakan jawatan Saudara bertarikh 1 November 

2024. 

 

Untuk makluman, tarikh akhir perkhidmatan Saudara ialah pada 30 November 2024. 

 

Sehubungan dengan itu, Saudara diminta untuk memastikan segala tugasan dan tanggungjawab 

yang berkaitan diselesaikan sebelum tarikh perletakan jawatan.  Saudara juga diminta untuk 

menyerahkan segala dokumen atau aset syarikat sekiranya ada, kepada pihak yang berkenaan. 

 

Kami ingin mengucapkan ribuan terima kasih atas segala sumbang bakti sepanjang tempoh 

perkhidmatan Saudara di syarikat ini. Kerjasama dan dedikasi Saudara dalam melaksanakan 

tanggungjawab amat kami hargai. 

 

Selamat Maju Jaya. 

 

Sekian. 

 

 

Yang menjalankan tugas 

 
 

…………hafizah………. 
Nur Hafizah Ibrahim 
Ketua  
Jabatan Pentadbiran dan Sumber Manusia 
 

Sk Ketua Pegawai Eksekutif 

Ketua Pegawai Operasi 

Bahagian Kewangan 

Fail 

 

 


