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Kepada  
 
Cik Siti Nor Ain Abdul Manaf 
 
 
Assalamu’alaikum wbt 
 
Saudari, 
 
NOTIS PENERIMAAN BERHENTI KERJA  
 
Dengan hormatnya surat Saudari bertarikh 13 April 2024 adalah dirujuk. 
 
Berdasarkan tarikh notis berhenti pihak Saudari pada 13 April 2024, pihak syarikat  menetapkan 
15 Mei 2024 sebagai tarikh akhir Saudari bertugas di syarikat ini.   

Oleh kerana pihak Saudari tidak boleh memberikan kerjasama untuk hadir ke ibu pejabat 
Harakah di Kuala Lumpur, pihak syarikat memutuskan untuk merujuk kontrak bertarikh 28 
Januari 2022 yang menyatakan bahawa tempoh notis penamatan adalah SATU (1) bulan. 

Sepanjang notis ini, pihak Saudari perlu berada di pejabat dari 9 pagi hingga 5 petang dan 
bekerja dari dalam pejabat untuk melaksanakan tugasan rutin berdasarkan KPI yang telah 
ditetapkan.   

Di samping itu juga, Saudari tidak dibenarkan melaksanakan sebarang tugasan luar 
sepanjang tempoh notis berjalan. 

Sila pastikan Saudari mematuhi segala arahan yang telah ditetapkan supaya gaji akhir yang 
akan dikeluarkan oleh pihak syarikat berjalan dengan lancar. 

Kami mengucapkan ribuan terima kasih atas khidmat yang telah diberikan sepanjang bertugas 
di syarikat ini dan ini adalah ketetapan terakhir dan muktamad.  Selamat maju jaya kepada 
Saudari.   

 

Sekian. 

 
 
Yang benar 

 
NOOR NADIAH MOHAMED NOR 
Ketua Jabatan Pentadbiran & Sumber Manusia. 


